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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMPANA
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMPANA

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :1. UU No. 7 Tahun 1989 yang telah diubah dengan UU No. 3Tahun 2006 perubahan kedua UU No. 50 tahun 2009Tentang Peradilan Agama2. Buku II Edisi Revisi 2013 Pedoman Pelaksanan Tugasdan Adminstrasi Peradilan Agama3. Pasal 200 ayat 11 HIR/Pasal 218 ayat 2 RBg/1003 Rv
S-1/S-2  Hukum IslamS-1/S-2  HukumS-1 Akuntansi/Manajamen

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :1. SOP Persiapan Persidangan.2. SOP Persidangan . Peralatan Komputer, Jaringan Internet, Buku-buku IndukRegister perkara, Buku jurnal keuangan Perkara danInstrument pendukung lainnnya
Peringatan : Penataan dan Pendataan :Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses penerimaan danpendaftaran perkaramengalami hambatan yang besar yangmerugikan para pihak pencari keadilan Buku Bantu JurnalBuku Bantu PerkaraInstrumen-Instrumen Perintah



SOP TENTANG PROSEDUR PERMOHONAN EKSEKUSI RIIL

No. Aktivitas Pelaksana Mutu BakuMejaI Pet.Bank Kasir MejaII Ketua Panitera KetuaMajelis JS/JSP KantorLelang JuruLelang Persyaratan Waktu Output1. Menerima permo-honaneksekusi dari pemohoneksekusi dilampirisalinan putusan yangdimi-ntakan eksekusi
PermohonanEksekusi,SalinanPutusan yangdimintakaneksekusi

5 Menit Permohonanditerima
2. Meneliti kelengka-panpermohonan eksekusi PermohonanEksekusibesertaLampiran

5 Menit PermohonanLengkap
3. Menaksir panjar biayaeksekusi dan membuatSKUM DaftarKomponenBiayaPerkara,Blanko SKUM

10Menit SKUM
4. Menerima panjar biayaeksekusi sesuai SKUM SKUM, 5 Menit Panjar BiayaPerkaraEksekusi telahditerima5. Memberi tanda lunas dannomor perkarapermohonan ekse-kusipada SKUM dan padapermoho-nan eksekusi

SKUM, SlipPenyetoranPanjar BiayaPerkaraEksekusi
5 Menit SKUM telah diCap Lunas &SuratPermohonantelah StempelRegistrasi6. Mencatat panjar biayaeksekusi dalam bukujurnal biaya eksekusi SKUM, BuktiSetoranPanjar BiayaPerkaraEksekusi,Buku JurnalKeuan-ganEksekusi

15Menit Panjar BiayaEksekusi telahdicatat

7. Menyerahkan SKUMlembar pertama kepadaPemohon eksekusiuntuk disimpan olehyang bersangkutan
SKUM lembarpertama 2 Menit SKUM diterimaPemohon

8. Menempelkan SKUMlembar kedua padasurat permohonaneksekusi dan men-yerahkan kepadaPemohon eksekusiuntuk mendaftarpermohonan ekse-kusinya ke meja II

Skum LembarKe II, SuratPermohonanEksekusi
5 Menit SKUM telahditempel padaSuratPermohonan

9. Menerima surat permo-honan eksekusi besertalampirannya disertaiSKUM lembar kedua dariPemohon eksekusi
SuratPermohonanbesertalampirannya,SKUM lembarke II

2 Menit SuratPermohonan &Skum diterima
10. Mencatat pendaf-taranpermohonan eksekusipada buku registergugatan/ permohonandan buku register eksekusi

BerkasPerkaraPermohonanEksekusi,Buku registergugatan/permohonan danbuku registereksekusi

15Menit Pendaftaranpermohonaneksekusi selesaidicatat

11. Meneruskan berkaspermohonan ekse-kusikepada Panitera Berkaspermohonaneksekusi 5 Menit Berkas diterimaPanitera12. Meneruskan berkaspermohonan ekse-kusikepada Ketua Berkaspermohonaneksekusi 10Menit BerkasPermohonanditerima Ketua



13. Menerbitkan Pene-tapanAanmaning yang berisitentang hari dan tanggalaanmaning sertaperintah kepada JS/ Jspagar memanggilTermohon eksekusi

BerkasPermohonaneksekusi,BlankoPenetapanAanmaning,
10Menit PenetapanAanmaning

14. Memanggil Termohoneksekusi untuk hadirdalam sidang aanmaning RelaasPanggilanSidangAanmaning
Hari ke3 Relaaspanggilan telahdisampaikan15. Menyerahkan relasspanggilan aanmaningkepada Ketua RelaasPanggilanAanmaning Hari ke 3 RelaasPanggilanditerima Ketua16. Menyelenggarakansidang aanmaning BerkasPerkara,RelaasPanggilansidang, Parapihak

60Menit Sidang telahdilaksanakan
17. Menerbitkan penetapanperintah eksekusikepada Panitera/Jurusita

BlankoPenetapanperintaheksekusi
Hari ke 9 PenetapanPerintaheksekusi

18. Memberitahukan kepadapihak-pihak dalameksekusi dan pejabatyang terkait tentangpelaksanaan eksekusi
SuratPemberitahuanpelaksanaaneksekusi

420Menit Pemberitahuantelahdisampaikan
19. Melaksanakan eksekusiriil SuratPerintahEksekusi,Penetapanperintaheksekusi

420Menit Eksekisi telahdilaksanakan
20. Membuat Berita Acaraeksekusi CatatanPelaksanaanEksekusi,Blanko BAPEksekusi,BerkasPermohonanEksekusi

120Menit Berita AcaraEksekusi

21. Menyampaikan BeritaAcara eksekusi kepadapihak-pihak yang terkait Berita AcaraEksekusi 420Menit Berita AcaraEksekusi telahdisampaikan
Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 9 Hari 1.534 menit


