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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMPANA
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMPANA

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA1. Pasal 180 HIR 1. Mengusai hukum acara / formil pemanggilan2. Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP3. Menguasai dan memahami wilayah hukum2. Permenpan No. 35 Tahun 2012 TentangPenyusunan Standar Operasional Prosedur3. SEMA No 7 Tahun 20014. SEMA No 4 Tahun 2008
5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :KMA/001/SK/I/1991 Tentang Pola-polaPembinaan dan Pengadilan Tinggi Agama6. Pedoman Pelaksanaan Tugas dan AdministrasiPeradilan Agama Buku II
7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI 002Tahun 2012 Tentang Pedoman PenyusunanStandar Operasional Prosedur di LingkunganMahkamah Agung dan Badan Peradilan yangBerada di bawahnya
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN1 SOP Penerimaan Perkara Komputer, Relaas, Buku kontrol panggilan, Jaringaninternet, Aplikasi SIPP versi 3.2.0, Buku-Buku Referensi,kendaraan2. SOP Persidangan2 SOP Pelayanan Mediasi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN1. Jika tata cara pemanggilan tidak dilaksanakansesuai hukum acara, maka pemanggilandinyatakan tidak sah dan tidak patut Data pejabat fungsional dan tanggal pelaksanaanpemanggilan tercatat  pada buku kontrol panggilan danterkoneksi pada aplikasi SIPP



PROSEDUR LAYANAN PEMANGGILAN SAKSI
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1. Menyerahkaninstrumen panggilanmediasi kepadaJurusita / JurusitaPengganti ataspermintaan mediatormelalui Panitera
InstrumenPanggilanmediasi 5menit

InstrumenPanggilanmediasisudahdiserahkan2. Menerima instrumen,mengetik relaaspanggilan, danmengajukan biayapanggilan mediasidengan menyerahkaninstrumen panggilanmediasi

InstrumenPanggilanmediasi danrelaaspanggilanmediasi
15menit Relaaspanggilansudahdibuat

3 Menerima instrumen,input data, mencatatdan menyerahkanbiaya panggilanmediasi kepadaJurusita/jurusitaPengganti

Instrumenpanggilanmediasi dankuitansipenerimaanbiayapanggilanmediasi
10menit

Biayapanggilanmediasisudahdiserahkan4 Menerima biayapanggilan mediasi darikasir BuktipenerimaanbiayaPanggilanmediasi
10menit

Biayapanggilanmediasisudahditerima5 Melaksanakanpemanggilan mediasi ditempat tinggal parapihak sesuai yangtertera dalam suratGugatan/permohonan Relaaspanggilan
8 jam(disesuai kandenganKmradiuspanggilan)

Panggilansudahdilaksanakan
6 Menyerahkan relaaspanggilan kepadamediator melaluiPanitera RelaasPanggilan 5menit

RelaasPanggilansudahdiserahkan7 Menerima relaaspanggilan mediasi RelaasPanggilan 5menit RelaasPanggilanmediasiditerima
Waktu yang diperlukan : 8 Jam 50 Menit


