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DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDALI
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

NO. SALINAN

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMPANA
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMPANA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1969, Tentang Pensiun

1.
Pegawaidan Pensiun Janda/Duda PNS;

1. S-1Komputer

UU No. 8 Tahun 1974 UU No. 43 Tahun 1999 tentang pokok-
pokok Kepegawaian

S-1 Ekonomi

Peraturan Pemerinatah Nomor 32 Tahun 1979, tentang
Pemberhentian Pegawai NegeriSipil;

S-1 Hukum Islam

Peraturan PemerintahNomor 32 tahun 1981

perawatan Tunjangan CacatdanUangDuka;

tentang

S-1 Hukum

Peraturan Pemerintah Nomor 9 tahun 2003 tentang
Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian
Pegawai negeri sipil

SMA

Keputusan Kepala BAKN nomor 32 tahun 1994 tentang
pertimbangan teknis pensiun Janda/Duda Pensiun PNS yang
berpangkat pembina Tk. 1 golongan ruang IV/b eatas;

Keputusan Kepala BKN Nomor 14 tahun 2003 tentang
Petunjuk Teknis Pemberhentian dan Pemberian Pensiun
Pegawai Negeri Sipil serta Pensiun Janda/ Duda sebagai
Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003
tentang wewenang pengggangkatan dan Pemberhentian
Pegawai Negeri Sipil;

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1. SOP BidangUmum

Komputer / Laptop




. . - DokumenKepegawaian
3. SOP Dirjen Badilag - SIKEP (system informasikepegawaian)
- EDOK (elektronikDokumen)
4 SOP Sekretaris Mahkamah Agung RI
5 SOP Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Bukukendali
Setiapkegiatan yang tidaksesuaidengan SOP
dapatdiberikanhukumandisiplinsesuaidengan PP
nomor 53 tahun 2010
tentangTentangDisiplinPegawaiNegeriSipil.
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktifitas
K. Kepeg/ . Persyaratan
Staf Sekretaris Ketua Perlengkapan Waktu Autput
Pengusulan PensiunPegawai
1. Menerima dan mempelajari Berkas Kertas, alat tulis Berkas Pensiun
pensiun dan Referensi 2 Jam dari Pegawai Ybs.
terkait
2. Melengkapi Berkas pensiun yang kurang PC, kertas, alat Kelengkapan
dan menatanya kembali sesuai urutan tulis dan Referensi 1]Jam berkas Pensiun
] terkait
3. Membuat Nota Usul Permohonan Pensiun PC, Kkertas, alat Usul Pensiun
bila berkas lengkap | I tulis dan Referensi | 30 Menit
terkait
4, Memeriksa dan meneliti usul permohonan PC, Kkertas, alat Usul Pensiun
pensiun beserta kelengkapan berkasnya [ I tulis dan Referensi | 30 Menit
[ S terkai
erkait
5. Mengajukan Nota usul Usul Permohonan Tidak | PC, Kertas, alat Terkirimnya
Pensiun ke Sekretaris dan KPA untuk A tulis dan Referensi berkas pensiun
diketahui, di setujui dan ditanda tangani. \> terkait 30 Menit
Ya
6. Menggabungkan Nota Usul Permohonan PC, Kkertas, alat Terkirimnya
Pensiun yang telah siap dengan berkas tulis, emplop dan berkas pensiun
usulan dan dikemas serta mengirim - Referensi terkait 30 Menit
kepada
PTA. Palu.

Waktu yang diperlukan : 5 jam




